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POLSKA

Lista czynno$ci
Prosimy przeczytaé i zaznaczy¢.. ...

Przed egzaminem...

1.
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9.

10.
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12.
13.

Sala na egzamin pisemny sprawdzona? (czysta, cicha, prawidtowo oswietlona i ogrzana, a na
korytarzu zapewniona cisza)o

Trzy sale na egzamin ustny sprawdzone? (czyste, ciche, prawidtowo oswietlone i ogrzane, a
na korytarzu zapewniona cisza) o

Informacja, gdzie odbywa sie egzamin zamieszczona przy wejsciu do budynku? o

Informacja na drzwiach o odbywajgcym sie egzaminie telc zawieszona? o

Nagranie (CD) w dobrym stanie? (wersja na ptycie zgadza sie z numerem wersji na testach) o
Pilnujgcy na egzamin pisemny? o

Egzaminatorzy na egzamin ustny? o

Pilnujgcy na egzamin ustny (w sali przygotowan)? o

Instrukcje egzaminu pisemnego (02) przekazane pilnujgcym? o

Pakiet nr 3 przekazany egzaminatorom na egzamin ustny (nie do domu!)? o

Kandydaci zawiadomieni o egzaminie pisemnym? o

Pary na egzamin ustny utworzone? o

Kandydaci zawiadomieni o egzaminie ustnym? o

Egzamin pisemny

1.
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Dokumenty z pakietu nr 1 (Protokét Egzaminu A5, Arkusze Odpowiedzi S3(S30), nagranie
(CD) przekazane pilnujgcym? o

Pakiet nr 2 (zawierajgcy zeszyty egzaminacyjne) przekazane pilnujgcym? o

Odtwarzacz CD? o

Miekkie otowki? o

Gumki? o

Temperowki? o

Zegar widoczny dla kandydatow? o

Kandydaci powitani? o

Komorki zebrane lub wytgczone? o

. Dokumenty (np. dowdéd osobisty, paszport, legitymacja, prawo jazdy)ze zdjeciem wyciggniete i

potozone na stole? o
Torby, plecaki, czy odziez wierzchnia odtozone w jedno miejsce na sali? o

Kandydaci poinformowani o paragrafie 15 Regulaminu ? o



8§15 Wykluczenie z egzaminu

(..) Kandydaci, ktdrzy pracuja niesamodzielnie lub prébuja Sciagaé podczas egzaminu, badZ
uzywajq i pozwalajq innym uzywaé niedozwolonych materiatow zostanq wykluczeni z egzaminu. W
takich przypadkach osiqgniecia tego kandydata nie bedq oceniane.

(..) Zadne dodatkowe nieautoryzowane materialy nie mogq znajdowaé sie w zasiegu kandydata
podczas egzaminu. Przez materialy niedozwolone (...) rozumie sie osobiste notatki, materiaty
drukowane przyniesione przez kandydata na egzamin, stowniki oraz sprzet do przechowywania lub
przekazywania informacji (np. elektroniczne kalendarze, telefony komorkowe, piora skanujqce,

aparaty itp.). Sprzet ten jest zabroniony nawet jesli nie zawiera istotnych informacji_w

momencie korzystania z niego.

13. Kandydaci poinformowani, ze jedzenie jest niedozwolone? o

14. Kandydaci poinformowani, ze napoje nie mogg by¢ na stole — grozi to zalaniem testow ? o

15. Kandydaci poinformowani, Zze nie mogg opuszcza¢ Sali egzaminacyjnej przed przerwg? o

16. Arkusze odpowiedzi S3(S30) rozdane? o

17. Szczegdbtowe instrukcje jak wypetni¢ arkusze S3(S30) udzielone (wzér zapisany na tablicy)? o

18. Szczegodtowe instrukcje w jaki sposéb zakreslaé wybrane odpowiedzi na arkuszu S3(S30)
udzielone (wzor zapisany na tablicy)? o

19. Kandydaci poinformowani, ze po przerwie nie ma powrotu do wczesniejszych czesci
egzaminu? o

20. Kandydaci poinformowani, ze mogg pisa¢ w ksigzeczkach z testami, ale odpowiedzi musza
nanies¢ na arkusze S3(S30)? o

21. Pakiet z testami egzaminu pisemnego otworzony? o

22. Ksigzeczki z testami rozdzielone w miejscu z napisem ,przerwa” w danym jezyku? o

23. Testy do czesci egzaminu przed przerwa rozdane? o

24. Czas rozpoczecia wiasciwej czesci egzaminu zapisany na tablicy? o

25. Czas zakonczenia tej czesci egzaminu zapisany na tablicy? o

26. Zgodnos¢ danych osobowych na arkuszach S3(S30) z danym w dokumentach kandydatow
oraz zgodnos¢ zdjecia z osobg piszgcg sprawdzone? (mozna to zrobi¢ po cichu zaraz po
rozpoczeciu egzaminu) o

27. W potowie czasu trwania egzaminu oraz 5 minut przed kohncem przypominamy kandydatom ile

czasu zostato do konca! o

28. Sporzadzi¢ wg nazwisk plan siedzenia kandydatéw - rozmieszczenie.

Przed przerwa:
29. Testy tej czesci egzaminu zebrane? o

30. Arkusze Odpowiedzi S3(S30) zebrane? o
Po przerwie:
31. Arkusze Odpowiedzi S3(S30) rozdane? o

32. Testy do czesci egzaminu po przerwie rozdane? o



33.

W potowie czasu trwania egzaminu oraz 5 minut przed koncem przypominamy kandydatom ile

czasu zostato do konca! o

Nalezy pamietaé, aby tuz przed czescia, w ktérej kandydat pisze list poprosié kandydatéw o
przeniesienie numeréw z S3(S30) na arkusz zielony S6(S60) - do listu!!! o
Po egzaminie:

34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

Testy tej czesci egzaminu zebrane? o

Arkusze Odpowiedzi S3 (S30) i S6 (S60) (,Listy”) zebrane po egzaminie w dwie oddzielne
teczki lub koperty? o

Dane osobowe kandydatéw znajdujg sie na Arkuszach Odpowiedzi i Listach S6 (S60) (wraz z
przeniesionymi numerami)? (Jesli nie, sprawdzic...)o

,Listy” przekazane sprawdzajgcym lub utozone alfabetycznie przygotowane do wysytki (wraz z
zadaniem, protokotem A4 (A40) i kryteriami oceny)? o

Protokdt A4(A40) do listow S6(S60)uzupetniony (A4/A40 Checklist for letters)? o

Zadanie oraz kryteria oceny Listéw S6(S60) zatgczone? o

Protokét Egzaminu A5 uzupetniony? o

Ksigzeczki testowe przygotowane i przeliczone do zniszczenia lub wysyiki? o

Egzamin ustny

1.

Dokumenty z pakietu nr 1 (Protokét Egzaminu A5, Arkusze Ocen, M10) w sali
egzaminacyjnej? o

Papier na brudnopis dla kandydatéw w sali przygotowan? o

Papier na brudnopis dla egzaminatoréw w sali egzaminacyjnej? o

Czyste Arkusze Odpowiedzi S3(S30) dla kandydatéw, kidrzy przystepuja tylko do egzaminu
ustnego w sali egzaminacyjnej? o

Jesli egzamin pisemny juz sie odbyt: Arkusze Odpowiedzi S3(S30) przekazane
egzaminatorom, aby mogli wstawi¢ oceny? o

Ostateczne oceny egzaminatoréw zaznaczone kotkiem na arkuszach M1710 wokét wiasciwej
litery (A, B, C lub D)? Jesli nie, skonsultowac z egzaminatorami...o

Arkusze Ocen M10 zarchiwizowane? o

Po egzaminie...

1.

4.

Jesli egzamin pisemny nie odbyt sie jako pierwszy: Oceny egzaminatoréw przepisane z
Arkuszy Ocen M10 na Arkusze Odpowiedzi S3(S30)? o

S3(S30) utozone alfabetycznie? o

S3(S30), S6(S60), Protokdt Egzaminu A5, Formularze A3(A30) i A4(A40), nagranie CD
wystane do telc GmbH Frankfurt? o

Wszystkie pozostate materiaty wystane do telc GmbH Frankfurt lub zniszczone? o

Prosimy zawsze uzywa¢ migkkiego otlowka do wypetniania Arkuszy Odpowiedzi S3(S30). Nie

uzywac zszywek ani spinaczy do Arkuszy Odpowiedzi. Zawsze wysyta¢ Arkusze Odpowiedzi S3(S30)

i S6(S60) listem poleconym.
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